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ACTA N° 01 

 

 

FECHA: Bogotá, 16 septiembre , de 2025 
 

 
HORA: 10:04 am 

 

 

LUGAR: Jardín infantil Salamandra 
 

 
TEMA: Socialización del Protocolo de Administración de Medicamentos  

 

 
ASISTENTES: FAMILIAS 

 
 
ORDEN DEL DÍA: 
 

 

1. Saludo 

2. Socialización protocolo administración de medicamentos y cumplimiento de 

incapacidades médicas. 

3. Agradecimiento 
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DESARROLLO: 
 
 
 Siendo las  10:04 horas del día 16  de  septiembre  del  2025, se procede al envío del folleto 

educativo sobre el Protocolo de Administración de Medicamentos al equipo del Jardín Salamandra, 
conformado por todo el talento humano: docentes, auxiliares, auxiliares administrativas, auxiliares 
pedagógicas, auxiliares de nutrición y auxiliares de servicios. 
 
El propósito de este envío, realizado por medio del grupo oficial de WhatsApp, es dar a conocer la 
importancia del protocolo, sensibilizar al personal y garantizar que tanto las docentes como las 
familias estén informadas acerca de las responsabilidades y procedimientos en la administración 
de medicamentos dentro de la unidad operativa. 
 
Desarrollo de la actividad 
 
1. Envío del folleto educativo 
Se comparte el folleto oficial del Jardín Salamandra, el cual contiene de manera clara y organizada 
las directrices del protocolo. Junto al envío, se da una breve explicación al equipo humano del 
Jardín, resaltando la importancia de su aplicación como una medida de cuidado, prevención y 
bienestar hacia los niños y niñas. 
 
 
2. Principios del protocolo 
Durante la socialización, se recordaron los principios fundamentales del protocolo, entre los 
cuales se destacan: 
 

Cumplir con las incapacidades médicas entregadas por la familia. 
 
Administrar medicamentos únicamente cuando es requerido. 
 
Reconocer que algunos tratamientos médicos a largo plazo no representan impedimento para la 
asistencia al Jardín. 
 
Contribuir siempre a la calidad de vida y bienestar de los niños y niñas. 
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3. Responsabilidades de las docentes 
Se enfatizó que las docentes deben: 
 

Respetar la prescripción médica en cuanto a dosis, dosificación, vía y forma. 
 
Priorizar la prevención y el reemplazo seguro del medicamento. 
 
Almacenar adecuadamente los medicamentos dentro del aula. 
 
Diligenciar los formatos de administración de medicamentos, garantizando que contengan las 
características exigidas en dicho documento. 
 
Cumplir estrictamente con las incapacidades médicas presentadas por las familias. 
 
 
 

4. Compartir la información con las familias 
Se acordó que cada docente debe socializar el folleto en sus respectivos niveles, compartiéndolo 
con las familias a través de los grupos oficiales de WhatsApp. Las familias, a su vez, deben 
confirmar la recepción de la información y comprometerse a cumplir con el protocolo. 
 
 
5. Evidencias 
Las docentes deberán recopilar y enviar fotografías que evidencien el proceso de socialización 
con las familias. Estas evidencias serán almacenadas como parte de los soportes institucionales, 
garantizando la trazabilidad del proceso y el compromiso conjunto entre Jardín y familias. 
 
 
 
Conclusiones 
 
El Jardín Salamandra reafirma su compromiso con el cuidado y bienestar integral de los niños y 

niñas, fortaleciendo la confianza de las familias. 
 
El protocolo se convierte en una herramienta pedagógica y de salud preventiva que orienta las 
acciones de docentes y familias. 
 
La participación activa de las familias es esencial para garantizar que el protocolo tenga un 
impacto real y efectivo. 
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Compromisos 
 
Las docentes deberán difundir el folleto a las familias de sus niveles antes del día 16 de 

septiembre del 2025 
 
Las familias deberán confirmar la recepción de la información mediante los medios establecidos 
(WhatsApp). 
 
Se recopilarán y archivarán las evidencias fotográficas correspondientes como parte del acta y 
de los registros del Jardín. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexos del folleto  :  
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En constancia de lo anterior firman: 
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Elaboró 
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Firma: 

 

 

 

Diana Elizabeth Morales Martínez 

 

Responsable de la socialización 

 

Yeni morales 

 

 encargada del servicio  
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